A Vírgula é um sinal de pontuação que marca uma pequena pausa. Separa elementos dentro de uma oração e orações dentro de um período. Muitos consideram o uso da vírgula confuso por ser flexível em alguns casos.

Exemplos:
· Ana, Carolina, Joana e Luísa foram promovidas pelo diretor da empresa.
· [bookmark: _GoBack]Vou comprar ovos, farinha, açúcar e leite para fazer um bolo.
Ponto e Vírgula é um sinal de pontuação intermediário entre o ponto e a vírgula. Indica uma pausa ao mesmo tempo que indica que o período frásico ainda não acabou. É usado:
- Na separação de itens enumerados, sendo frequente sua utilização em leis.
Exemplos:
· Serão abrangidas pelas medidas enunciadas neste decreto as pessoas que cumpram os seguintes requisitos: 
a) Ter nacionalidade brasileira;

b) Ser maior de idade;
c) Ter formação superior;
d) Ser portador de deficiência.
Ponto de Exclamação é um sinal de pontuação que confere à frase uma entoação exclamativa, estando relacionado com uma vertente emocional da linguagem e com a transmissão de um sentimento. É usado:
- Em frases exclamativas, expressando sentimentos diversos, como admiração, desejo, alegria, espanto, raiva, entre outros.

Exemplos:
· Que belo dia de sol!
· Quem me dera ficar em primeiro lugar! 
· Que desgraça!
· Estou furiosa com você!
Ponto de Interrogação é um sinal de pontuação que indica uma pergunta. É usado em frases interrogativas diretas.
Exemplos:
· Você gosta de carne mal passada?

· A que horas vem sua mãe? 
· Onde está a caneta verde?

Ponto Final é um sinal de pontuação que marca uma pausa total, absoluta. É usado:
- No final das frases declarativas e imperativas, indicando que o período frásico está finalizado, com sentido completo. 

Exemplos:
· Hoje de manhã acordei com dor de cabeça.
· O aluno já estudou toda a matéria da prova.
· Prestem especial atenção à próxima parte da apresentação.
Aspas são um sinal de pontuação cuja principal finalidade é destacar alguma parte de um texto, distinguindo-a do restante. Esse destaque pode se dever a várias razões. Assim, as aspas são usadas:
- No início e no fim de citações ou transcrições de outros textos.

Exemplo de uma citação: 
· Como afirmou Descartes: “Penso, logo existo”.
Travessão é um sinal de pontuação usado, maioritariamente, no início das falas no discurso direto. 
 Nos discursos diretos, o travessão indica quando começa a fala de uma personagem, quando há mudança de interlocutores e quando há mudança para o narrador através de um verbo de elocução, ou seja, através de verbos que anunciam o discurso, como: dizer, perguntar, responder, comentar, entre outros.
Exemplos:
– Que horas são, por favor? – perguntou o desconhecido.
– São onze horas. – respondeu a senhora. 

– Obrigado!
Dois Pontos é um sinal de pontuação que marca uma ligeira suspensão no ritmo ou na entonação de uma frase não concluída. É usado:
- Antes do discurso direto. 

Exemplo:
Foi então que ele disse:
- Estou cansado de tanta confusão!
- Antes de uma enumeração.
Reticências é um sinal de pontuação que marca uma interrupção, indicando uma suspensão na melodia frásica. São usadas para:
- Indicar a suspensão ou interrupção de uma ideia ou pensamento.
Exemplos:

Está na hora de ir embora, porque … 
Às vezes, fico pensando que…
- Indicar que uma ação ainda não acabou.
Parênteses são sinais de pontuação que marcam um momento intercalado no texto, onde há acréscimo de informação acessória. Contudo, quando presente, enriquece o conteúdo frásico com informação extra, bem como esclarece o que foi dito. Os parênteses são usados:
- Na introdução de explicações, comentários, considerações e reflexões sobre algo que foi mencionado na frase.

Exemplos:
· Existe dois tipos de orações coordenadas: as sindéticas (ligadas através de uma conjunção) e as assindéticas (ligadas através da vírgula).
· Ela disse que cumpriria sua parte do combinado. (Será?) 

Sinais gráficos e ortográficos
[Pergunta] Qual a diferença entre sinais auxiliares de escrita, sinais de pontuação e sinais de acentuação? Como classificamos o trema ou o til? São sinais auxiliares de escrita ou sinais de acentuação? Os sinais auxiliares de escrita não são unicamente os parênteses, as aspas, o asterisco e a chaveta? Se o acento circunflexo é um sinal de acentuação, então e o til e o trema? Como categorizamos? Não são sinais auxiliares?
 [Resposta] Tradicionalmente, distinguem-se nos sinais gráficos:
Sinais ortográficos: acento agudo, acento circunflexo, acento grave, til, trema, cedilha, apóstrofo.

Sinais de pontuação: vírgula, ponto final, ponto-e-vírgula, dois-pontos, ponto de interrogação, ponto de exclamação, aspas e aspas altas (ou comas duplas), plicas (ou comas  simples), travessão, hífen, parênteses [curvos, angulares ou rectos (colchetes)], chave (ou chaveta), alínea, barra (direita e esquerda), asterisco, texto incompleto, parágrafo.
Segundo a TLEBS publicada em portaria, temos:
Acento gráfico: agudo, grave, circunflexo.

Notações léxicas: til, trema, cedilha.

Sinais de ligação: hífen, apóstrofo. 

Sinais de pontuação: ponto final, ponto de interrogação, ponto de exclamação, dois-pontos, ponto-e-vírgula, vírgula, reticências, travessão. 
   
Sinais auxiliares de escrita: parênteses (rectos e curvos), aspas e aspas altas, asterisco, chaveta.

Configuração gráfica: alínea, parágrafo, espaço (linhas, palavras, letras), margem (superior, inferior, lateral).
Visite nossa página na web: http://blog-do-leo9.webnode.com/              Ideal para fazer cartazes
